
Regulamento do Espaço de Coworking 

 

Este regulamento tem como objetivo definir as normas de utilização do espaço de 
coworking e os direitos e deveres dos utilizadores. O cumprimento destas regras é 
essencial para garantir um ambiente de trabalho harmonioso, produtivo e seguro 
para todos. 

 

1. **Valores de Aluguer** 

 

- Dia Inteiro**: 9,99€ (IVA incluído) 

- Meio Dia**: 4,99€ (IVA incluído) 

- Mês**: 29,99€ (IVA incluído) 

 

 2. **Horário de Funcionamento** 

- O espaço de coworking está aberto de segunda a sexta-feira, das 09:00 às 18:00. 

- O acesso fora deste horário só será permitido mediante acordo prévio e pode 
estar sujeito a custos adicionais. 

 

 3. **Reservas e Pagamentos** 

- As reservas devem ser efetuadas com antecedência, através dos canais 
disponibilizados pelo espaço. 

- O pagamento deve ser realizado no ato da reserva ou, no caso de aluguer 
mensal, até ao dia 5 de cada mês. 

- As reservas são confirmadas apenas após a receção do pagamento. 

 

4. **Utilização do Espaço** 

- Os utilizadores devem manter o espaço limpo e organizado durante e após a sua 
utilização. 

- Não é permitido deixar objetos pessoais ou materiais de trabalho no espaço após 
o término do período de aluguer. 



- O espaço de coworking é partilhado; o respeito pelo espaço e pelos demais 
utilizadores é obrigatório. 

 

5. **Equipamentos e Internet** 

- O espaço disponibiliza acesso à internet, que deve ser utilizado de forma 
responsável. 

- É permitido o uso de equipamentos eletrónicos, desde que o seu uso não 
perturbe os outros utilizadores. 

- Qualquer dano causado aos equipamentos fornecidos pelo espaço será da 
responsabilidade do utilizador, que deverá ressarcir os danos causados. 

 

6. **Política de Cancelamento** 

- Reservas para o dia ou meio dia podem ser canceladas até 24 horas antes do 
horário agendado, com direito a reembolso total ou remarcação. 

- Cancelamentos feitos com menos de 24 horas de antecedência não serão 
reembolsados. 

- Alugueres mensais podem ser cancelados até 5 dias antes do início do mês 
seguinte, com direito a reembolso proporcional. 

 

7. **Regras de Comportamento** 

- É proibido fumar dentro das instalações. 

- A utilização de som alto ou que cause perturbação aos outros utilizadores não é 
permitida. 

- O respeito pela privacidade e pelo trabalho dos demais é fundamental. 
Conversas e reuniões devem ser realizadas em tom de voz baixo, ou 
preferencialmente, em áreas designadas para esse fim. 

 

8. **Segurança** 

- O utilizador é responsável pelos seus pertences pessoais. O espaço não se 
responsabiliza por perdas ou furtos. 

- É obrigatório o cumprimento das normas de segurança e higiene em vigor. 



- Em caso de emergência, o utilizador deve seguir as instruções do responsável 
pelo espaço. 

 

9. **Política de Privacidade** 

- Todos os dados pessoais fornecidos pelos utilizadores serão tratados de acordo 
com a legislação em vigor sobre proteção de dados. 

- O espaço de coworking compromete-se a não partilhar dados pessoais com 
terceiros sem o consentimento explícito do utilizador.  

 

10. **Disposições Finais** 

- O espaço de coworking reserva-se o direito de alterar este regulamento a 
qualquer momento. As alterações serão comunicadas aos utilizadores com 
antecedência mínima de 30 dias. 

- A utilização do espaço implica a aceitação plena e incondicional deste 
regulamento. 

 

Data de Entrada em Vigor: 03/09/2024 

Versão II entrada em Vigor: 24/04/2026  

Responsável pelo Espaço de Coworking: Marina Marrão (Departamento de 
Associativismo e Empreendedorismo)  

Contato: 933 260 223 

 

Este regulamento pretende garantir que todos os utilizadores possam usufruir de 
um espaço de trabalho agradável e eficiente. Contamos com a sua colaboração 
para manter o ambiente harmonioso e produtivo. 


