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Conhega o Escritério virtual - Servigo de Secretariado do NERBA.

Um Escritério Virtual dara ao seu negécio o endereco certo e atendimento personalizado a
baixo custo. Com o Escritério virtual - Servigo de Secretariado do NERBA, tera uma equipa
profissional a fazer a gestao dos seus telefonemas e correspondéncia, de forma personalizada
para uma presenga ativa da empresa, mesmo trabalhando remotamente. Tem ainda a opgao
de adicionar ao seu escritério virtual, a utilizagdo de um Servigo de Secretariado de forma
regular.

Podera escolher o pack servigo de Escritdrio Virtual a sua medida:

Cada pack apresenta um conjunto de caracteristicas definidas por més, escolha o que mais lhe

convém.

Descrigao Basico Basico + |Pro Avancado
Enderego Comercial sim sim sim sim
Recepgdo correspondéncia sim sim sim sim
Recepcdo de telefonemas sim sim sim 100

Atendimento personalizado (receber clientes e
recolher informag0es; apresentar a empresa e nao nao sim sim

Seus servigos)

SMS ou e-mails (envio) nao 50 60 100
Recepgdo de correio electrdnico (e-mail) sim sim sim sim
Envio da correspondéncia (ndo inclui portes) nao sim sim sim
Servigo de mensageiro (courier) nao nao sim sim
Relatdrio didrio da correspondéncia recebida sim sim sim sim
Organizacdo didria de correspondéncia sim sim sim sim
Secretaria Profissional (redagdo cartas, email, N ]

ndo sim
fax)
Secretaria Profissional (horario laboral -
organiza agenda, redagdo cartas, email, atas, nao nao sim
fax)
Secretaria Profissional (horario pds-laboral -
organiza agenda, redagdo cartas, email, atas, sim
fax)
Fotocdpias 0,055 € 0,055 € 0,055 € 0,055 €
Preco (mensal, ndo inclui IVA) 40,00 € 50,00 € 60,00 € 100,00 €

Domiciliacao fiscal (pago na assinatura do
. €45,00
contrato. Nao inclui o IVA)

Estamos disponiveis para criar o pack que melhor se adapta a sua empresa.
Pode contactar o NERBA através de,

Avenida das Cantarias, n.° 140, 5300-107 Braganca

Telefone: 273304630 | Telemodvel: 938 436 213 | E-mail: Ipires@nerba.pt



